
Kelengkapan Waktu Output

1

Pengguna Barang mengindintifikasi jenis 

pengamanan dan pemiliharan BMD yang 

berbeda
Rutin

KIB, DPA/DPPA 5 Hari
Laporan 

rekonsiliasi barang

2

Pengguna Barang melakukan Pengamanan dan 

Pemeliharaan atas BMD yang berada dalam 

penguasaannya, kecuali untuk pemeliharaan 

berat
Pemeliharaan berat 

gedung

Laporan 

Rekonsiliasi 

barang

5 Hari

Surat permohonan 

pemeliharaan 

berat

3

Pengguna barang mengajukan permohonan 

pemeliharaan berat atas BMD jenis gedung 

kepada DPRHUB

Surat 

permohonan 

pemeliharaan

30 Hari Dokumen RKA

4

Pengguna Barang mengajukan permohonan 

pemeliharaan berat BMD jenis kendaran dinas, 

mebeulair, peralatan kantor, dan mesin kepada 

BAKUDA

Surat 

permohonan 

pemeliharaan 

berat

30 Hari Dokumen RKA

5

DPURHUB melaksanakan pemeliharaan berat 

terhadap BMD jenis gedung yang diajukan oleh 

pengguna barang
DPA/DPPA 30 Hari

Dokumen 

pengadaan

6

BAKUDA melaksanakan pemeliharaan berat 

terhadap BMD jenis kendaraan dinas mebelair 

peralatan kantor dan mesin yang diajukan oleh 

pengguna barang

DPA/DPPA 30 Hari
Dokumen 

pengadaan

7

Pengguna Barang melaporkan pemeliharaaan 

BMD dibawah penguasaannya

Laporan 

pemeliharaan 

BMD

1 Hari Arsip

C. STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR PENGAMANAN DAN PEMELIHARAAN

pemel berat kendaraan, meubelair, 

peralatan mesin

Pengelola 

Barang

Mutu Baku
KeteranganNo Aktivitas

Pengguna 

Barang
DPURHUB BAKUDA

Pejabat 

Penatausahaan 


